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Office365 E-Mail auf Outlook 2010

: ® Microsoft®
Office365 email with Outlook 2010 o ﬂOffI ce

Falls sie Outlook das erste Mal 6ffnen, warden sie gefragt ob sie ein Internet-E-Mail-Konto
einrichten wollen. Wahlen sie “Ja”. Folgen sie dieser Anleitung mit den Schritten auf der
nachsten Seite

Falls sie Outlook schon benutzen und ein weiteres Konto hinzufiigen wollen, gehen sie auf
Datei -> Kontoeinstellungen -> Kontoeinstellungen

On first start Outlook asks you, if you want to set up a new Emailing account. Answer “Yes”.
Continue on the next page of this manual.

If you are already using Outlook and want to add another Emailing Account, go to File ->
Account settings -> Account settings.
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Senden/Empfangen Ordner Ansicht
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_ ;;bb -ﬂ'-.nderrl VO eilungen fur
Hilfe =AY und Konfigurieren

Kontoeinstellungen zus@ er Verbindungen.
2] Optionen - Zugriff auf dieses Konto
Q Beenden "'--i Kontoeinstellungen..
&"7; Konten hinzufgen gder entfernen bzw. vorhandene

Verbindungseinstellungen andern.

@ Zugriffsrechte fur Stelivertretung
&3 Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
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A Kontoeinstellungen

[z

E-Mail-Konten

Sie kiinnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahl

andern.

| Datendat®ien | RSS-Feeds

o Neu... 3% Reparieren... [ Andern...

Register E-Mail -> Neu...

Register E-Mail -> New...

W Entfernen

Typ

Name

IMAP /SMTP

IMAP /SMTP (standardmafig von diesem Konto senden)

-

B Neues Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten

automatisch zu konfigurieren.

@ E-Mail-Konto

Thr Mame: Frank Eyermann
Beispiel: Heike Maolnar
E-Mail-Adresse: EyermannF @munich-business-school. de
Beispiel: helke @contoso, com
Kennwort:
Kennwort erneut eingeben; | =FF===
Geben Sie das Kennwort ein,
"I Textnachrichten {SMS)

7 servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurie

Klicken Sie auf "Weiter', um eine Yerbindung mit dem E-4Mail-Server herzustellen und Thr,

lhr Name

Your Name

o

E-Mail-Login
(Loginname @munich-business-
school.de)

Email login
(login name@munich-business-

_

school.de)

—

Ilhr Passwort

Your password

< Zuriick Weiter = l Abbrechen i
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A Neues Konto hinzufiigen @

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern:

" Netzwerkverbindung herstellen
+"  Suche nach EyermannF@munich-business-school.de-Servereinstellungen

v Am Server anmelden

Das E-Mail Konito wurde erfolareich konfiguriert. /”’JE rfolg

LSuccess

|| servereinstellungen manuell konfigurieren | Vieiteres Konto hinzufiigen. . |

< Zuriick  |[Fertig stellen | | Abbrechen |

Of| 55 9 |5
| | Start Senden/Empfangen
=) Ignariere
o e E

5 Aufrdume
Meue Meus
E-Mail-Nachricht Elemente ~ | & Junk-E-M

Meu Lost

4 Favoriten

L | Posteingang (55) . . -
; ; Ar Sie haben nun ein zusatzliches
L] Posteingang (13] -
Postfach

4 frank.eyermanni@municheassiee—

- An additional mailbox appears

- [ Posteingang (58]
L7 Entwiirfe
U=y Gesendete Elemente
@ Geloschite Elemente (54)

[ Aufgezeichnete Unterhaltungs:
[ g Junk-E-Mail [19]

L= Postausgang

L) R55-Feeds

"L Suchordner Falls sie noch Abteilungspostfacher einbinden

wollen, machen sie bitte weiter mit
LAbteilungspostfdcher einbinden”.

i Posteingang (13)

If you need to access shared mailboxes,
please continue with ,Map shared
mailboxes”,
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einrichten wollen. Wahlen sie “Ja”. Folgen sie dieser Anleitung mit den Schritten auf der
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Falls sie Outlook schon benutzen und ein weiteres Konto hinzufiigen wollen, gehen sie auf
Datei -> Kontoeinstellungen -> Kontoeinstellungen
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einrichten wollen. Wahlen sie “Ja”. Folgen sie dieser Anleitung mit den Schritten auf der
nachsten Seite

Falls sie Outlook schon benutzen und ein weiteres Konto hinzufiigen wollen, gehen sie auf
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Beispiel: helke @contoso, com
Kennwort:
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einrichten wollen. Wahlen sie “Ja”. Folgen sie dieser Anleitung mit den Schritten auf der
nachsten Seite

Falls sie Outlook schon benutzen und ein weiteres Konto hinzufiigen wollen, gehen sie auf
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Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.
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E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern:
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Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern:
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einrichten wollen. Wahlen sie “Ja”. Folgen sie dieser Anleitung mit den Schritten auf der
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A Kontoeinstellungen
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E-Mail-Konten

Sie kiinnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahl

andern.

| Datendat®ien | RSS-Feeds
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-
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@ E-Mail-Konto
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E-Mail-Adresse: EyermannF @munich-business-school. de
Beispiel: helke @contoso, com
Kennwort:
Kennwort erneut eingeben; | =FF===
Geben Sie das Kennwort ein,
"I Textnachrichten {SMS)

7 servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurie

Klicken Sie auf "Weiter', um eine Yerbindung mit dem E-4Mail-Server herzustellen und Thr,

lhr Name

Your Name

o

E-Mail-Login
(Loginname @munich-business-
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Email login
(login name@munich-business-

_

school.de)

—

Ilhr Passwort

Your password

< Zuriick Weiter = l Abbrechen i
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< Zuriick  |[Fertig stellen | | Abbrechen |

Of| 55 9 |5
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=) Ignariere
o e E

5 Aufrdume
Meue Meus
E-Mail-Nachricht Elemente ~ | & Junk-E-M

Meu Lost

4 Favoriten

L | Posteingang (55) . . -
; ; Ar Sie haben nun ein zusatzliches
L] Posteingang (13] -
Postfach

4 frank.eyermanni@municheassiee—

- An additional mailbox appears

- [ Posteingang (58]
L7 Entwiirfe
U=y Gesendete Elemente
@ Geloschite Elemente (54)

[ Aufgezeichnete Unterhaltungs:
[ g Junk-E-Mail [19]

L= Postausgang

L) R55-Feeds

"L Suchordner Falls sie noch Abteilungspostfacher einbinden

wollen, machen sie bitte weiter mit
LAbteilungspostfdcher einbinden”.

i Posteingang (13)

If you need to access shared mailboxes,
please continue with ,Map shared
mailboxes”,
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